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REGLEMENTS INTERIEURS ESPACE JULES VERNE
PARTIE | - Service Accueil de loisirs
PARTIE Il - Services périscolaires

Horaires accueil du public

Direction ALSH :

Lundi 17h-18h

Mardi 17h-18h
Mercredi 16h30-18h

Jeudi 17h-18h
Vendredi Sur Rendez vous
Vacar!ces Sur Rendez vous
scolaires

Direction Accueil téléphonique : 05.55.31.28.01
Lundi 09h-12h
Mardi et jeudi 14h 18h
Mercredi - vendredi Sh12h -14h 18h

Animation périscolaire Centre bourg : RPE: 06.24.09.54.82
Salle Turgot : 06.24.09.29.55
Service enfance jeunesse : 05.55.06.02.30
Mail : alsh@mairie-panazol.fr
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Conclusion : Les regles de vie collective
La Charte de la Laicité de la CNAF est affichée dans tous les services enfance jeunesse de la Ville
de Panazol et annexée au présent reglement



La république est laique

- La France respecte tous ses citoyens

2- LEtat n'a aucune religion officielle

3- Grace a la laicité, on peut penser et croire ce que l'on veut. Chacun peut dire ce a quoi il croit
ou non mais en respectant les autres

4- La ldicité permet la liberté, 'égalité, la fraternité

5- EnFrance, dans les écoles et services d'accueil enfance jeunesse on doit respecter ces régles

6- La ladicité permet & chacun de penser par soi méme

7- On apprend tous les mémes choses

8- On est libre d'exprimer ce que l'on veut mais en respectant les autres

9- La laicité refuse toutes les violences et accepte toutes les différences

10- Tout le monde doit faire comprendre aux enfants ce qu'est la laicité. Les parents doivent la
connaitre aussi

11- Les adultes doivent étre neutres dans les services d'accueil. lls ne doivent pas influencer les
enfants

12- On ne peut pas refuser d'apprendre ou de participer & une activité a cause de sa religion, de
ses croyances

13- On doit tous respecter le reglement intérieur

14- Dans les écoles et services publics, les enfants n'ont pas le droit d'exhiber des signes ou des
habits religieux trop voyants

15- Les enfants appliquent les régles de la laicité pour que tout le monde vive ensemble

Le présent reglement s'applique aux services périscolaires et extrascolaires, situés a l'Espace Jules
Verne et dans des locaux délocalisés en centre bourg. Lensemble de ces services d'accueil sont
gérés par la Ville de Panazol.

Les structures accueillent les enfants de 3 a 12 ans et sont agréées par la Direction des services
départementaux de U'Education Nationale de la Haute- Vienne pour un accueil maximal de 297
enfants (dont 120 moins de 6 ans) suivant la déclaration prévue aux articles L.227-5 et R.227-2 du
code de laction sociale et des familles conformément aux modalités prévues par larrété du 3
novembre 2014

Le fonctionnement est mis en relation avec les objectifs généraux de la collectivité a destination du
public accueilli a savoir ;

- lintégration sociale de tous les enfants

- le respect de la sécurité physique, morale et affective des enfants

- la participation a léducation de lenfant dans le respect des valeurs citoyennes et laiques, tout en
privilégiant laspect ludique des activités

- favoriser l'autonomie de l'enfant en le rendant acteur de ses vacances

- développer la communication auprés du public

Trois types d'accueil seront distingués :

o Laccueil de loisirs : les mercredis scolaires
e Laccueil de loisirs : les vacances scolaires
e Lanimation Périscolaire (accueil des enfants avant et aprés l'école)

Dans le cadre de la convention avec la Caisse d’Allocations Familiales de Limoges, la Ville de
Panazol percoit directement une prestation de service ordinaire pour chaque heure de présence
par enfant relevant du Régime Général



PARTIE | - CACCUEIL DE LOISIRS EXTRASCOLAIRE

Article 1- Les conditions d'accueil

Laccueil de loisirs est réservé prioritairement aux enfants de Panazol.

Laccueil des enfants extérieurs est soumis a un quota en relation avec les effectifs et les différentes
périodes des séjours

En cas d'un effectif supérieur a celui légalement autorisé, la priorité sera donnée aux enfants
présentant un probleme familial grave et ladmission de l'enfant sera laissée a lappreciation du
maire : il s'agit d'un accueil d'urgence

Laccueil de lenfant porteur d'un handicap : il est demandé aux familles de signaler des linscription
et sur la fiche sanitaire tout handicap ou les difficultés rencontrées par lenfant. Cela permettra a
l'équipe d'animation de mettre en place (selon les cas) un accueil individualisé adapté.

Les enfants porteurs d'un handicap ponctuel (béquilles, membre platré...) seront accueillis lorsque
le handicap ne sera pas incompatible avec la vie en collectivité, lorganisation de la journée ou
l'activité proposeée.

Article 2- Le fonctionnement

2-1Les horaires d'accueil
Laccueil de loisirs est ouvert sur l'ensemble des périodes de vacances scolaires de 7H15 a 18H45
Laccueil garderie s'effectue de 7 heures 15 a 9 heures 30 (au-dela de cet horaire, les activités de
laccueil de loisirs débutent et laccueil de lenfant pourra étre refusé).
Le départ a lieu a partir de 16H45 jusqu'a 18h45 durant les vacances scolaires, sauf pour la période
été ol le départ peut se faire seulement a compter de 18h00 en cas de sorties extérieures. Les
familles bénéficient d'une information préalable.
Entre 7h15 et Sh et 18h et 18h45, les enfants sont sous la responsabilité du personnel de garderie
(ATSEM) qui assure la surveillance de ceux-ci jusqu'a larrivée des animateurs et aprés leur départ.
Toute arrivée ou départ en dehors des horaires d'accueil devra faire lobjet d'une demande écrite
aupres de la direction
De Sh a 18h lencadrement est assuré par U'équipe d'animation conformément a la réglementation
des Accueils Collectifs de Mineurs soit un animateur pour 8 enfants de moins de 6 ans et un
animateur pour 12 enfants de plus de 6 ans
Les enfants sont accueillis uniquement durant ces horaires, pour toute arrivée ou départ en dehors
de ces horaires, les parents devront prendre contact avec 'équipe de direction qui pourra refuser
son accueil ou départ si celui-ci nuit au fonctionnement du groupe d'age et de la structure.
Dans le cas ou un probléme de retard relatif aux horaires serait constaté de maniere reguliére, la
famille en serait avisée par le maire et des sanctions financieres pourraient étre prises.
Un forfait pour non-respect des horaires de 25 € pourrait étre facturé a la famille.

2- 2 Les tarifs
Dans le cadre de la convention de prestation de service signée en 2011 avec la CAF, il est précisé que
la Ville de Panazol doit garantir laccessibilité financiere des familles a l'Accueil de Loisirs au moyen
d'une tarification modulée en fonction du quotient familial de la CAF
Ces tarifs sont différents en fonction du lieu de résidence des parents (Panazol et communes
extérieures), de la composition de la famille pour les habitants de Panazol et des revenus du foyer
pour les activités de UALSH. Les tarifs sont affichés sur le panneau d'information a lentrée de la
structure et disponibles sur le site internet de la ville de Panazol (www.mairie-panazol.fr)
Les tarifs sont fixés de maniére forfaitaire pour les vacances scolaires : a la semaine forfait 5 jours
(en fonction du nombre de jours ouvrés).
Fixés annuellement, par délibération et par l'autorité compétente : le Conseil municipal
Au tarif, pour les familles concernées, une déduction journaliére pour les passeports jeunes est
appliquée sur présentation du document valide sur une année civile.



2- 3 Les modalités d'inscriptions et d'admission
Linscription des enfants se fait prioritairement via le portail famille :
- par dématérialisation : par le biais du portail famille accessible depuis le site de la Ville de
Panazol : www.mairie-panazol.fr (a lexception des vacances d'été)
- A titre exceptionnel aupres de la direction, avec un formulaire d'inscription a remplir pour
chaque période de vacances.

Les fiches d'inscription pour les vacances scolaires, sont disponibles un mois avant la période de
vacances souhaitée ; pour la période été les inscriptions se font a compter de la 1ére semaine de
mai de l'année considérée. Ces documents sont également téléchargeables sur le site de la ville

Les fiches d'inscription doivent étre diiment complétées et remises a léquipe de direction
uniquement dans les délais indiqués en fonction des périodes par voie dématérialisée a l'adresse
mail suivante : alsh@mairie-panazolfr

Les inscriptions sont cloturées des que leffectif maximum autorisé est atteint.

Rappel : Laccueil des enfants au sein de la structure est soumis a un nombre de places limité par
lagrément délivré par la DSDEN Haute vienne- Ce dernier est a moduler avec leffectif
d'encadrement prévu par période d'accueil et sous réserve de fournir une attestation de travail de
lemployeur

Dans le cas ou cet effectif est atteint les enfants sont placés sur liste d'attente. Dans le cas ol aucun
désistement n'a lieu, ces enfants ne pourront pas étre accueillis dans la structure.

2-4 Les modalités de paiement et modes de paiement
La trésorerie Principale Limoges Banlieue adresse aux familles un avis de somme a payer (ASAP),
soit un ASAP par séjour pour chaque période de vacances.
Ce sont les services du trésor public qui collectent les réglements pour le compte de la Ville de
Panazol. Le trésor public est habilité a utiliser tous les moyens nécessaires pour encaisser les
sommes dues (relances, huissier, saisies, retenues sur salaire ...).
Les factures sont établies par la direction ALSH avec les éléments fournis par les familles lors de
linscription avec ta déduction des passeports CAF pour les ayants drait.
En cas de litige au niveau de la facture, celle-ci devra étre retournée a la direction de 'Espace Jules
Verne.
En cas de probleme de réglement il convient de contacter les agents de la Trésorerie Limoges
Banlieue afin d'établir un étalement de la dette.
Les modalités de reglements sont détaillées au verso des factures, dont le duplicata est disponible
dans lespace famille.
Si reglement par cheques ou especes, il doit étre accompagné du coupon détachable de la facture,
it est a effectuer aupres de la Direction Générale des Finances Publiques.
Les familles peuvent également régler leurs factures sur le site internet de la ville par carte
bancaire sans aucun frais supplémentaire (a U'exception des colits habituels de paiement par carte
bancaire pris en charge par la ville) ou via le site de télépaiement DGFIP
Les reglements en cheques vacances sont également possibles, il convient de faire apposer le
tampon de la mairie de Panazol par la direction de LALSH avant envoi.
Le réglement des factures par virement SEPA est autorisé. Les familles souhaitant utiliser ce mode
de paiement devront prendre contact avec le service finances de la Ville de Panazol afin d'obtenir
les informations et le formulaire nécessaires. (enfance.jeunesse@mairie-panazol.fr)

2- 5 Les absences et délais de carence
» Annulation de séjour : (signalée obligatoirement par courrier ou par mail a la direction)
Annulation de la semaine pour lenfant. La date prise en compte est la date de réception du
courrier ou du mail. Si lannulation intervient moins d'une semaine avant, un délai de carence
de 3 jours est appliqué a défaut de présentation d'un justificatif écrit.




» Maladie de lenfant : l'enfant est malade au début du séjour ou pendant le séjour. Dans ce
cas il est nécessaire fournir un certificat médical et les absences seront alors déduites.

= Hospitalisation de l'enfant ou probleme grave: dans ce cas le délai de carence n'est pas
appliqué uniquement sur présentation d'un certificat d’hospitalisation ou autre justificatif.

Article 3- Accueil de l'enfant

3-1Larrivée et le départ
Des modalités d'accueil sont définies dans les précédents articles (les horaires, ...). celles-ci se
doivent d'étre respectees.
En outre, les parents s'engagent par le présent réglement a accompagner lenfant et a le récupérer
dans sa salle d'accueil ou son lieu d'activité en avertissant toujours l'équipe d'animation de son
arrivée et départ.
Dans le cas ol les parents autorisent une autre personne a récupérer leur enfant, une autorisation
parentale de départ devra étre remplie et remise a léquipe de direction ainsi qu'aux animateurs.
Une piéce d'identité sera demandée a la personne autorisee.
En cas de retard des parents, lors de la fermeture, ceux-ci sont tenus d'en avertir la direction par
téléphone. En cas d'absence des parents apres 18h45 et sans nouvelle de leur part, lenfant pourrait
étre confié aux services de police les plus proches.
Les arrivées ou départs des enfants durant la journée ne sont pas autorisés, sauf cas exceptionnel
apres validation de la Direction ALSH.

Le non-respect des horaires de la structure sera suivi d'un courrier du Maire pour un rappel au
réglement. Dans le cas ol le retard se renouvellerait une exclusion du service ALSH et ANIMATION
PERISCOLAIRE pourrait étre envisagée par le maire et pourrait étre tarifié a hauteur de 25€

3- 2 L'alimentation et les régimes alimentaires

Les différents repas sont pris sur la structure (petit déjeuner éventuel - vacances scolaires
seulement-, déjeuner et go(iter) : ceux-ci sont établis par l'équipe de direction en collaboration avec
la responsable cuisine dans le respect d'un équilibre alimentaire adapté a 'dge et aux besoins des
enfants.

En ce qui concerne les régimes alimentaires spécifiques (allergies et intolérances
alimentaires), des plats de substitution sont proposés en tenant compte du régime précise par les
parents dans le dossier et sur la fiche d'inscription de Uenfant. Il est obligatoire de fournir un
certificat médical.

Pour les allergies alimentaires avérées, un Projet d’Accueil Individualisé (PAI), pourra étre mis
en place aprés concertation avec la famille et l'équipe de direction et avis de la responsable cuisine.
Le PAI est validé dans sa forme définitive par le maire.

Dans le cas d'une allergie grave et complexe, les parents devront fournir le repas a leur
enfant. Le panier repas doit étre fourni dans le respect des régles alimentaires de base et transporté
dans un contenant isotherme, en accord avec la responsable cuisine.

Dans tous les cas un certificat médical détaillé est abligatoire, sans information et concertation de
la famille et de la direction, la responsabilité de la structure ne pourra étre engagee.

3-3 La santé
Tout probleme concernant la santé de lenfant (allergies, inaptitude,) devra étre signalé a léquipe
de direction et renseigné dans le dossier de Uenfant. Un certificat médical devra étre obligatoirement
fourni.
* En cas de petite pathologie (maladies saisonnieres), lenfant peut étre admis, sous réserve que son
état de santé soit compatible avec la vie en collectivité et qu’il soit soigné. Un traitement medical



peut étre administré a lenfant, s'il est accompagné d'une ordonnance datée avec une posologie
détaillée (doses, poids de lenfant...) et d’'une autorisation écrite de la famille.

* En cas de maladies contagieuses et nécessitant éviction (varicelle, scarlatine, rougeole, oreillons,
gastro-entérite, conjonctivite etc...) les enfants ne seront pas accueillis dans l'établissement.
* La directrice est habilitée a prononcer une éventuelle éviction en fonction de 'état de santé de
Lenfant.
* Si dans la famille, il se produit un cas de maladie contagieuse soit des enfants, soit des parents, la
déclaration doit étre effectuée immédiatement aupres de la Directrice de la structure afin que
toutes les dispositions sanitaires soient prises.
* En cas de probleme de santé dans la journée, les familles seront rapidement informées et
parallelement (équipe de direction est habilitée a faire les démarches nécessaires concernant
lenfant.
* Si l'état de santé de l'enfant le nécessite, il peut étre demandé aux parents de venir le chercher
rapidement. La famille doit consulter son médecin traitant et tenir informée la direction
* Pour tout probléme concernant Uenfant sur la structure (maladies, blessures...), les animateurs
ne seront autorisés qu'a administrer les premiers soins. Les parents seront immédiatement
prevenus afin de prendre en charge leur enfant, sauf cas grave, ol les secours seront prévenus en
premier lieu.
* En cas d'urgence meédicale grave ou d'accident survenant dans létablissement, les premiers soins
sont donnés par le personnel, les pompiers ou le service médical d'urgence.
Conformément a lautorisation de soins d'urgence remplie par les parents, dans le cas d'une
hospitalisation l'enfant serait conduit a hopital Mére Enfant de Limoges.
*Les médicaments :
« Aucun médicament ne pourra étre pris sans ordonnance médicale ». Dans 'hypothése oii la
présence d'un auxiliaire médical habilité n'est pas utile, la prise de médicaments reléve des actes
de la vie courante car elle ne présente pas de difficultés particuliéres, ni ne nécessite un
apprentissage. Uintervention d'une personne encadrant les enfants, est donc autorisée sous
réserve que les conditions suivantes qui sont CUMULATIVES soient remplies :
1. Lemédicament est prescrit par un médecin : sur lordonnance doit apparaitre la mention

« ne nécessite pas la présence d'un auxiliaire diment habilité ». En l'absence de cette
mention sur lordonnance, seuls les médicaments antipyrétiques de type paracétamol
pourront étre administrés.
Les doses prescrites et modalités d’administration sont clairement définies.
3. Une autorisation écrite des parents accompagne lordonnance, permettant la

distribution et l'administration du ou des médicaments conformément a l'ordonnance

médicale.

N

3- 4 Uhygiéne- la tenue vestimentaire
= Les regles éléementaires d'hygienes liées a la collectivité devront étre respectées.
Lenfant doit arriver propre aussi bien sur le plan corporel que vestimentaire. La direction se réserve
le droit de refuser un enfant ne présentant pas les conditions suffisantes d'hygiene.

En cas de problemes de parasites (poux, lentes...) la famille doit en informer aussitot la direction
pour éviter une propagation collective.

Les effets personnels, susceptibles d'étre 6tés, doivent étre marqués au nom de l'enfant.
Pour des raisons de sécurité, sont strictement interdits :

Le port de bijoux (boucles d'oreilles, chaines, gourmettes...)

Objets de petite taille (pieces, billes, barrettes, jouets miniatures...)

Teléphones portables

Jeux et jouets personnels

Vétements avec cordons et accessoires,

Aliments dangereux (bonbons, chewing-gum...)

Aucune réclamation ne sera prise en compte pour les objets de valeur disparus.

VVVYVVY
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= Compte tenu des activités proposées a laccueil de loisirs, lenfant devra étre muni d'une
tenue vestimentaire appropriée et adaptée.
Pour le confort et le bien-étre des enfants, un sac contenant des affaires de rechange. des
bottes en caoutchouc et des mouchoirs en papier (période printemps et été : Maillot de bain,
serviette, casquette ou chapeau, creme solaire) devra obligatoirement étre fourni a lenfant
lors de chaque journée de présence.

3-5- Les activités
Les activités proposées au sein de laccueil de loisirs sont soumises a des objectifs lies a laccueil
des enfants. Des projets d'activités, sous forme de plannings, sont disponibles sur les panneaux
réservés a cet effet.

Les activités proposées aux enfants pourront avoir lieu au sein de la structure ou a Uextérieur de
celle-ci. Dans chacun des cas, elles seront soumises a la réglementation des accueils de loisirs.
Dans le cadre des activités a Uextérieur, le transport s'effectuera en car (Société Massy) sur le lieu
d'activite.

Dans le cadre de la communication enfants et familles, des photos de vos enfants pourront étre
exposées. Toute famille ne souhaitant pas que des photos de leurs enfants soient utilisées (bulletin
municipal, presse, jeux...) s'engage a le notifier par écrit a léquipe de direction qui se chargera du
respect du choix de la famille.

Le Réglement Général sur la Protection des Données (RGPD) est appliqué et il encadre la collecte,
le traitement et le stockage des données personnelles tout en exigeant le consentement des
individus.

Des mini-camps (1 a 4 nuits) sont organisés durant les séjours été (enfant de 6-12 ans), une fiche
d'inscription sera a retirer aupres de Uéquipe de direction. Pour ce type d'activités, une participation
forfaitaire par nuit de camp pour les repas du soir et l'hébergement sera demandée aux familles.
Ce tarif sera fixé par délibération du Conseil municipal de la Ville de Panazol

Uinscription se fait par le biais du dossier d'inscription et la décision quant a la participation des
enfants a Lactivité reste a lappréciation de la direction de IALSH.

La participation des enfants a ce type d'activité sera soumise a l'approbation de 'équipe de direction.
Dans le cas ou le nombre de participants a lactivité est atteint, les enfants seront places sur liste
d'attente.

PARTIE Il - LES SERVICES PERISCOLAIRES

A - LES MERCREDIS
Article 1- Les conditions d'accueil

Laccueil de loisirs est réserveé prioritairement aux enfants de Panazol.

Laccueil des enfants extérieurs est soumis a un quota en relation avec les effectifs. En cas d'un
effectif supérieur a celui légalement autorisé, la priorité sera donnée aux enfants présentant un
probléeme familial grave et ladmission de Uenfant sera laissée a lappreéciation du maire : il s'agit d'un
accueil d'urgence

Les mercredis les enfants sont accueillis dans les locaux de L'Espace Jules Verne et de 'école Henri
Wallon (réservés aux enfants de moins de 6 ans).

Laccueil de enfant porteur d'un handicap : il est demandé aux familles de signaler des linscription
et sur la fiche sanitaire tout handicap ou difficultés rencontrées par lenfant. Cela permettra a
l'équipe d'animation de mettre en place (selon les cas) un accueil individualisé adapté.



Les enfants porteurs d'un handicap ponctuel (béquilles, membre platré...) seront accueillis lorsque
le handicap ne sera pas incompatible avec la vie en collectivité, lorganisation de la journée ou
lactivité proposée.

Article 2- Le fonctionnement

2-1Les horaires d'accueil
Les mercredis, 3 types d'accueil possible :

= la journée entiére avec repas de 7h15 a 18h45

* La demi-journée sans repas
- Matin: de 7h15 a 12h, garderie jusqu'a 12h20.
- Apres-midi: de 13h30 a 18h45, arrivée possible de 13h30 a 14h.

= Lademi-journée avec repas
- Matin: de 7h15 a 13h30, départ possible de 13h30 a 14h.
- Apres-midi: de 12h00 a 18h45, arrivée possible de 11h30 & 12h30.

Larrivée est possible de 7h15 a 9h30.

Le départ peut avoir lieu entre 16h45 et 18H45.
Entre 7h15 et Sh / 18h et 18h45, les enfants sont sous la responsabilité d'un personnel de garderie
(ATSEM) qui assure la surveillance de ceux-ci jusqu'a larrivée des animateurs et apres leur départ.
De Sh a 18h lencadrement est assuré par l'équipe d'animation. Depuis la réforme des rythmes
scolaires, la commune bénéficie de taux dérogatoires d'encadrement soit un animateur pour 10
enfants de moins de 6 ans et un animateur pour 14 enfants de plus de 6 ans (plus de 5 heures
d'accueil).
Dans le cas ou un probleme de retard relatif aux horaires serait constaté de maniere réguliére, la
famille en serait avisée par le maire et des sanctions financiéres pourraient étre prises.
Un farfait pour non-respect des horaires de 25 € pourrait-étre facturé a la famille.

2- 2 Les tarifs

Dans le cadre de la convention de prestation de service signée en 2011 avec la CAF, il est précisé que
la Ville de Panazol doit garantir l'accessibilité financiere des familles a UAccueil de Loisirs au moyen
d’'une tarification modulée en fonction du quotient familial de la CAF.
Ces tarifs sont différents en fonction du lieu de résidence des parents (Panazol et communes
extérieures), de la composition de la famille pour les habitants de Panazol et des revenus du foyer
pour les activités de ALSH. Les tarifs sont affichés sur le panneau d'information a lentrée de la
structure et disponibles sur le site internet de la ville de Panazol (www.mairie-panazol.fr)

Les tarifs sont journaliers pour les Mercredis, ils comprennent le repas et le goQter ou en
demi-journée (matin ou aprés-midi avec ou sans repas). Ils sont fixés annuellement, par délibération
de lautorité compétente : le Conseil municipal de la ville de Panazol.

Pour les familles ayant droits (sous condition de ressources), une déduction journaliere pour les
passeports jeunes est appliquée sur presentation du document valable sur une année civile.

2- 3 Les modalités d’inscription et d’admission
Les inscriptions aux services d'animation périscolaire se font de préférence de maniére
démateérialisée : par le biais du portail famille accessible depuis le site de la Ville de Panazol:
www.mairie-panazol.fr.

Le suivi regulier des réservations et des annulations est obligatoire afin d'avoir des listes a jour pour
recupérer les enfants concernés a la sortie des classes.

En cas d'absence de réservation sur le portail famille, le service ne pourra pas étre responsable en
cas de non-récupération des enfants au niveau des écoles.

En cas de difficultés, une fiche d'inscription papier pour les Mercredis est disponible sur demande
en fin d'année scolaire pour lannée scolaire suivante (de septembre a décembre), et pour la 2
période (de janvier a juin) en décembre. Elle est également téléchargeable sur le site de la ville.



2- 4 Les modalités de paiement et modes de paiement
Les services de la DGFIP de Limoges adressent mensuellement aux familles un avis de sommes a
payer (ASAP) :
Ce sont les services du trésor public qui collectent les reéglements pour le compte de la Mairie de
Panazol. Le trésor public est habilité a utiliser tous les moyens nécessaires pour encaisser les
sommes dues (relances, huissier, saisies, retenues sur salaire ...)
Ces factures sont établies par la direction ALSH avec les éléments fournis par les familles lors de
linscription
En cas de litige au niveau de la facture, celle-ci devra étre retournée a la direction de [Espace Jules
Verne.
Si le probléme vient du réglement il convient de contacter les agents de la DGFIP afin d'établir un
étalement de la dette.
Les modalités de reglements sont détaillées au verso des factures.
Si réglement par chéques ou especes, il doit étre accompagné du coupon détachable de la facture,
il est & effectuer aupres de la Trésorerie Principale de Limoges Banlieue.
Pour les réglements en CESU, il convient de faire apposer le tampon de la Mairie de Panazol par la
direction de VALSH.
Le réglement des factures par virement SEPA est autorisé. Les familles souhaitant utiliser ce mode
de paiement devront prendre contact avec le service finances de la Ville de Panazol afin d'obtenir
les informations et le formulaire nécessaires. (enfance.jeunesse@mairie-panazol.fr)

2- 5 Les absences
Toute absence ou changement dans la facturation devra étre signalée par courrier ou téléphone
(05.55.31.28.01) ou par mail alsh@mairie-panazol.fr dans les meilleurs délais, a l'équipe de Direction
afin que les modifications soient appliquées dans les meilleurs délais.
Les réservations, annulations peuvent étre effectuées via le portail famille 72h avant, au-dela le
mercredi serait facturé.

Concernant les mercredis et lapplication du tarif journalier :

1 cas : Annulation d'un mercredi pour lenfant : elle est effective dans te cas ou lannulation est

intervenue par mail ou via le portail famille 72 h avant le mercredi considére

La date prise en compte est la date effective de réception de Uannulation par la Direction de

LALSH.

2tme cas : enfant est malade durant le mercredi; dans ce cas la présence sera facturée

3%me a5 : lenfant est hospitalisé, ou absent pour probléme familial grave un mercredi : dans ce
cas la journée ne sera pas facturée (apres validation du maire), uniqguement sur présentation d'un
certificat d'hospitalisation et / ou autres justificatifs.

Article 3- Accueil de l'enfant

3-1Larrivée et le départ
Des modalités d'accueil sont définies dans les précédents articles (les horaires, ...), celles-ci se

doivent d'étre respectees.

En outre, les parents s'engagent par le présent reglement a accompagner lenfant et a le récupérer
dans sa salle d'accueil ou son lieu d'activité en avertissant toujours léquipe d'animation de son
arrivée et départ.

Dans le cas ol les parents autorisent une autre personne a récupérer leur enfant, une autorisation
parentale de départ devra étre remplie et remise a l'équipe de direction ainsi qu'aux animateurs.
Une piece d'identité sera demandée a la personne autorisée.

En cas de retard des parents, lors de la fermeture, ceux-ci sont tenus d'en avertir la direction par
téléphone. En cas d'absence des parents apres 18h45 et sans nouvelle de leur part, lenfant pourrait
étre confié aux services de police les plus proches.



Les arrivées ou départs des enfants durant la journée ne sont pas autorisés, sauf cas exceptionnel
apres validation de la Direction ALSH.

3-2 Alimentation et les régimes alimentaires
Les différents repas sont pris sur la structure (petit déjeuner éventuel, déjeuner et goliter) :
ceux-ci sont établis par l'équipe de direction en collaboration avec la responsable cuisine dans le
respect d'un équilibre alimentaire adapté a l'age et aux besoins des enfants.

En ce qui concerne les régimes alimentaires spécifiques (allergies et intolérances alimentaires), des
plats de substitution sont proposés en tenant compte du régime précisé par les parents dans le
dossier et sur la fiche d'inscription de Uenfant. Il est obligatoire de fournir un certificat médical.

Pour les allergies alimentaires avérées, un Projet d'Accueil Individualisé (PAI), pourra étre mis en
place apres concertation avec la famille et l'équipe de direction. Le PAl est validé dans sa forme
deéfinitive par le maire.

Dans le cas d'une allergie grave et complexe, les parents pourront étre amenés a fournir le repas
a leur enfant. Le panier repas doit étre fourni dans le respect des régles alimentaires de base et
transporté dans un contenant isotherme, en accord avec la responsable cuisine. Un protocole de
panier repas devra alors étre signé entre la famille et le service.

Toute autre demande d'éviction relative a lalimentation, non justifiée par un certificat médical,
pourra étre acceptée dans la mesure du possible en fonction des impératifs d'organisation du
service.

Dans tous les cas un certificat médical détaillé est obligatoire, sans information et concertation de
la famille et de la direction, la responsabilité de la structure ne pourra étre engageée.

3-3 La santée
Tout probleme concernant la santé de lenfant (allergies, inaptitude,) devra étre signalé a léquipe
de direction et renseigné dans le dossier de l'enfant. Un certificat médical devra étre obligatoirement
fourni.
* €n cas de petite pathologie (maladies saisonniéres), lenfant peut tre admis, sous réserve que son
état de santé soit compatible avec la vie en collectivité et qu'il soit soigné. Un traitement médical
peut étre administré a l'enfant, s'il est accompagné d'une ordonnance datée avec une posologie
détaillée (doses, poids de l'enfant...) et d'une autorisation écrite de la famille.
* En cas de maladies contagieuses (varicelle, scarlatine, rougeole, oreillons, gastro-entérite,
conjonctivite etc...) les enfants ne seront pas accueillis dans Uétablissement.
* La directrice est habilitéee a prononcer une éventuelle éviction en fonction de 'état de santé de
lenfant.
* Sidans la famille, il se produit un cas de maladie contagieuse soit des enfants, soit des parents, la
declaration doit étre effectuée immeédiatement aupres de la Directrice de la structure afin que
toutes les dispositions sanitaires soient prises.
* En cas de probléeme de santé dans la journée, les familles seront rapidement informées et
parallelement équipe de direction est habilitée a faire les démarches nécessaires concernant
lenfant.
* Si létat de santé de lenfant le nécessite, il peut étre demandé aux parents de venir le chercher
rapidement. La famille doit consulter son meédecin traitant et tenir informée la direction.
* Pour tout probleme concernant lenfant sur la structure (maladies, blessures...), les animateurs
ne seront autorisés qu'a administrer les premiers soins. Les parents seront immeédiatement
prevenus afin de prendre en charge leur enfant, sauf cas grave, ol les secours seront prévenus en
premier lieu.
* En cas d'urgence meédicale grave ou d’accident survenant dans l'établissement, les premiers soins
sont donnés par le personnel, les pompiers ou le service médical d'urgence.
Conformément a lautorisation de soins d'urgence remplie par les parents, dans le cas d'une
hospitalisation lenfant serait conduit a hopital Mére Enfant de Limoges.



*Les médicaments :

« Aucun médicament ne pourra étre pris sans ordonnance médicale ». Dans Uhypothése ou la
présence d'un auxiliaire médical habilité n'est pas utile, la prise de médicaments releve des actes
de la vie courante car elle ne présente pas de difficultés particulieres, ni ne nécessite un
apprentissage. Uintervention d'une personne encadrant les enfants, est donc autorisée sous
réserve que les conditions suivantes qui sont CUMULATIVES soient remplies :

1- le médicament est prescrit par un médecin : sur lordonnance doit apparaitre la mention « ne
nécessite pas la présence d'un auxiliaire diment habilité ». En labsence de cette mention sur
lordonnance, seuls les médicaments antipyrétiques de type paracétamol pourront étre
administreés.

2- Les doses prescrites et modalités d’administration sont clairement définies.

3- une autorisation écrite des parents accompagne lordonnance, permettant la distribution et
ladministration du ou des médicaments conformément a lordonnance médicale. »

3- 4 Uhygiéne- la tenue vestimentaire
= Les regles élémentaires d’hygiénes liées a la collectivité devront étre respectées.

Lenfant doit arriver propre aussi bien sur le plan corporel que vestimentaire. La direction se réserve
le droit de refuser un enfant ne présentant pas les conditions suffisantes d'hygiene.
En cas de problémes de parasites (poux, lentes...) la famille doit en informer aussitét la direction
pour éviter une propagation collective.
Les effets personnels, susceptibles d'étre 6tés, doivent étre marqués au nom de lenfant.
Pour des raisons de sécurité, sont strictement interdits :
Le port de bijoux (boucles d'oreilles, chaines, gourmettes...)
Objets de petite taille (piéces, billes, barrettes, jouets miniatures...)
Téléphones portables
Jeux et jouets personnels
Vétements avec cordons et accessoires,
Aliments dangereux (bonbons, chewing-gum...)

YVVVVVY

Aucune réclamation ne sera prise en compte pour les objets de valeur disparus.
= Compte tenu des activités proposées a laccueil de loisirs, l'enfant devra étre muni
d'une tenue vestimentaire appropriée et adaptée.
Pour le confort et le bien-étre des enfants, un sac contenant des affaires de rechange, des bottes
en caoutchouc et des mouchoirs en papier (période printemps et été : Maillot de bain, serviette,
casquette ou chapeau, créme solaire) devra obligatoirement étre fourni a lenfant lors de chaque
journée de présence.

3- 5 Les activités

Lorganisation des activités s'inscrit dans un dispositif labellisé dit" Plan mercredi”, soumis a des
objectifs en lien avec des parcours éducatifs définis annuellement

- Parcours 1: Citoyenneté, Vivre ensemble et Droits des enfants

- Parcours 2: Arts et culture

- Parcours 3: Activités manuelles et créatives

- Parcours 4 : Environnement et développement durable

- Parcours 5 : Sport, santé, alimentation _ Panazol labellisée terre de jeux 2024
Les périodes sont définies chaque début d'année scolaire en fonction des objectifs du service.

Une alternance dans le type d'activité est proposée sur lensemble des projets : activités manuelles,
plastiques, artistiques, d'expression, ludo-sportives et jeux traditionnels, de coopération.

En fonction des différentes thématiques des intervenants peuvent étre sollicités pour favoriser la
découverte d'activités spécifiques.



B - LANIMATION PERISCOLAIRE

Article 1- Les conditions d’accueil

Lanimation periscolaire est réservée aux enfants fréquentant les écoles élémentaires et
maternelles de Panazol les lundis, mardis, jeudis et vendredis scolaires.

Laccueil de lenfant porteur de handicap : il est demandé aux familles de signaler dés linscription et
sur la fiche sanitaire tout handicap ou difficultés rencontrées par lenfant. Cela permettra a l'équipe
d'animation de mettre en place (selon les cas) un accueil individualisé adapté.

Les enfants porteurs d'un handicap ponctuel (béquilles, membre platré...) seront accueillis lorsque
le handicap ne sera pas incompatible avec la vie en collectivité, lorganisation de la journée ou
lactivité proposée.

Article 2- Le fonctionnement

2-1 Les lieux d'accueil

LES MATINS :

o ALSH lJules Verne
Concernant les enfants accueillis a l'école maternelle Henri Wallan (petites, moyennes et grandes
sections)

o Ecoles élémentaires Turgot/Jaurés
Concernant les enfants scolarisés du CP au CM2

o Salles des Ecoles élémentaires (Place de la République)
Concernant les enfants accueillis a U'école maternelle Pauline Kergomard (petites, moyennes et
grandes sections)

LES SOIRS :
Les enfants sont accueillis dans les lieux ci-dessous en fonction de leur affectation scolaire

e ALSH Jules Verne
Concernant les enfants accueillis a école maternelle Henri Wallon (petites, moyennes et grandes
sections) et aux écoles élémentaires (ces derniers sont transportés en bus société « Société
Massy»).

¢ Relais Petite Enfance (4 rue de la Liberté)
Concernant les enfants de petites sections accueillis a lécole maternelle Pauline Kergomard.

» Salles des Ecoles élémentaires (Place de la République)
Concernant les enfants de moyennes et grandes sections accueillis a 'école maternelle Pauline
Kergomard. Laccueil des familles se fait par un acces indépendant depuis le parking place de la
République.

2-2 Les horaires

Lanimation périscolaire est un accueil proposé aux familles sur le temps scolaire, soit les lundis,
mardis, jeudis et vendredis.
Laccueil est organisé en deux temps :

- Lematinde 7 h 15 a 8h10 (maternelles) et 8h20 (élémentaires)

- Lesoir de 16h30 a 18h45 (16h15 pour U'écale maternelle Henri Wallon)
En ce qui concerne le temps du matin, les enfants pourront étre déposés par les familles aux
horaires d'accueil cités précédemment. Aucun enfant ne pourra étre accueilli en dehors de ces
temps d'accueil, pour des raisons d'organisation de 'accompagnement des enfants vers leur classe
ou école.
Pour le temps du soir, les enfants devront étre récupérés dans le cadre horaire précisé.
Le service d'animation périscolaire répond aux mémes exigences réglementaires que lAccueil de
Loisirs et dépend de la Direction des Services Départementaux de 'Education Nationale (DSDEN).




Lencadrement est assuré par une équipe d'animation conformément a la réglementation des
Accueils Collectifs de Mineurs avec le taux d'encadrement suivant : un animateur pour 14 enfants
de moins de 6 ans et un animateur pour 18 enfants de plus de 6 ans (moins de 5 heures d'accueil
par jour).

Les parents devront prévenir le personnel en charge des enfants de tout retard éventuel que ce
soit pour le temps du matin ou du soir.

Dans le cas ou un probléme de retard relatif aux horaires serait constaté de maniere reguliere, la
famille en serait avisée par le maire et des sanctions financieres pourraient étre prises.
Un forfait pour non-respect des horaires de 25 € pourrait-étre facturé a la famille.

2- 3 Les tarifs
Le tarif est un forfait mensuel quel que soit le nombre de présence effectuees dans le mois : matin,
soir ou matin et soir (une années scolaire = 10 forfaits), il est modulé en fonction des revenus (calcul
quotient familial CAF).

2- 4 Les modalités d'inscription
Les inscriptions aux services d'animation périscolaire se font uniqguement par dématerialisation :
par le biais du portail famille accessible depuis le site de la Ville de Panazol : www.mairie-panazol.fr.

Pour les présences ponctuelles, la famille doit se rapprocher de l'équipe de direction qui prendra en
compte en fonction des effectifs présents.

2- 5 Les madalités de paiement et modes de paiement
La Direction Générale des Finances Publiques de Limoges adresse aux familles un avis de somme
a payer mensuel. Elle collecte les réglements pour le compte de la Mairie de Panazol. La Direction
Générale des Finances Publiques est habilitée a utiliser tous les moyens nécessaires pour encaisser
les sommes dues (relances, huissier, saisies, retenues sur salaire ...)

Ces factures sont établies par la direction ALSH avec les éléments fournis par les familles lors de
linscription

En cas de litige au niveau de la facture, celle-ci devra étre retournée a la direction de UEspace Jules
Verne.

Si le probléme vient du réglement il convient de contacter les agents de la Direction Générale des
Finances Publiques afin d'établir un étalement de la dette.

Les modalités de reglements sont détaillées au verso des factures.

Si réglement par chéques ou espéces, il doit étre accompagné du coupon détachable de la facture,
it est a effectuer aupres de la Direction Générale des Finances Publiques.

Pour les réglements en CESU, il convient de faire apposer le tampon de la Mairie de Panazol par la
direction de ALSH.

Le reglement des factures par virement SEPA est autorisé. Les familles souhaitant utiliser ce mode
de paiement devront prendre contact avec le service finances de la Ville de Panazol afin d'obtenir
les informations et le formulaire nécessaires. (enfance.jeunesse@mairie-panazol.fr)

Les familles peuvent également consulter leur facture détaillée sur leur espace famille. Elles
peuvent régler leurs factures sur le site internet de la ville par carte bancaire sans aucun frais
supplémentaire (a l'exception des co(its habituels de paiement par carte bancaire pris en charge par
la ville).

2-6 Les absences
Toute absence ou changement dans la facturation devra étre signalée par courrier ou téléphone
(D5.55.31.28.01) ou par mail alsh@mairie-panazol.fr dans les meilleurs délais, a l'equipe de Direction
afin que les modifications soient appliquées.




Les reservations et/ou annulations peuvent étre effectuées via le portail famille le jour méme
jusqu'a 15h.

Pour toute demande de changement en dehors de ces délais, il est préférable de contacter la
structure avant 16h pour toute demande exceptionnelle concernant le jour méme.

Ces informations sur l'absence ou la prise en charge de votre enfant sont obligatoires pour une
gestion optimum du service avec la liaison en bus et le nombre de places disponibles par trajet.

Article 3- Accueil de l'enfant.

» Arrivee/ départ des enfants
Les parents s'engagent par le présent reglement a venir récupérer leur enfant a lextérieur de la
salle d'accueil. (Plan Vigipirate)

Des modalités d'accueil sont définies par les différents groupes accueillant les enfants, les parents
devront tenir compte des informations données par les équipes d'animation afin de respecter au
mieux le fonctionnement mis en place.

Dans le cas ou les parents autorisent une autre personne a récupérer leur enfant, une autorisation
parentale de départ devra étre remplie et remise a léquipe de Direction ainsi qu'aux animateurs.
Une piece d'identité sera demandée a la personne autorisée.

= Le goater
It est nécessaire de prévoir un godter et une gourde ou bouteille marquée au nom de l'enfant.

= Les activités
Des propositions d'activités seront faites aux enfants accueillis sous ta forme de plannings
hebdomadaires. Celles-ci ne sont pas obligatoires et restent liées au choix de enfant.
Un atelier d'aide aux devoirs est proposé pour les enfants a partir du CE1. Une fiche d'inscription est
a retirer aupres des équipes d'animation afin que lenfant puisse fréquenter cet atelier. Les
modalités de fréquentation sont définies chaque début d'année et un coupon d'inscription est remis
aux familles.

= Le transport des enfants
Les soirs, les enfants fréquentant les écoles élémentaires sont transportés en car (Société Massy).
lls sont récupérés par les animateurs dans leur cour de référence et accompagnés jusqu'a la
structure ALSH Jules Verne. (Un appel étant effectué par les animateurs a Uécole en fonction des
réservations sur le portail famille ou des modifications éventuelles de la famille transmises a la
direction).

« Les Regles de vie de la collectivité »

Sur tous les temps d'accueil, périscolaire et extrascolaire, d'un enfant sur la structure, des régles de
vie collective sont établies par l'équipe d'animation.

Dans ce sens, l'enfant présent adhéere a ces régles dans toute la structure. Dans le cas contraire, un
dialogue sera établi entre lenfant et ladulte afin de repréciser ce qui est attendu.

En cas de comportements inadaptés récurrents, la famille en sera alors informée.

Des sanctions a l'égard de lenfant - et donc de la famille - pourront étre prises en cas de non-
respect de ces regles collectives. Celles-ci seront portées a la connaissance de la famille par l'équipe
de Direction ou par courrier du maire en cas de probleme grave.

Tous jeux, jouets, bijoux personnels et objets de valeur (portable, console de jeux...), sont interdits
dans lenceinte de la structure. Dans le cas contraire, la responsabilité de UEspace Jules Verne ne
pourra étre engagée s'il y a perte ou vol de l'objet.

Toute dégradation volontaire au niveau des locaux ou du matériel pourra étre sanctionnée. Dans ce
cas, la responsabilité de la famille pourra étre engagée afin de réparer les dommages engendrés.



Lensemble de ces régles devront étre respectées par lensemble des utilisateurs afin de garantir la
qualité de laccueil et la sécurité des enfants au sein de la structure.

Le présent réglement est applicable a partir de l'année scolaire 2026-2027, il est affiché dans la
structure de Jules Verne, téléchargeable sur le site de la ville et sur le portail famille.

x
Date et signature du représentant légal de U'enfant qui s’engage a respecter les
dispositions du présent reglement de fonctionnement.

Précédeée de la mention « Lu et approuve »
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